
校长办公会议题审议单（XXXX年第X次）

	议题名称
	关于XXX（格式为3号方正小标宋简体）

	序

号
	报送部门
	XXX部（处）（3号仿宋，单元格对齐方式：中部两端对齐，下同）

	1
	内容简介
	简要介绍议题内容。

	2
	提    请

议决事项
	提请校长办公会审议批准（通过）。

	3
	部门意见
	同意。

	4
	相关职能

部门意见
	XX部门：同意。

	
	
	

	5
	法律事务办意见
	若议题内容为新制定或修订的制度（办法），需要出具法律意见书（第X号）。

	6
	主管校领导意见
	同意。

	7
	是否需要学生代表列席
	（请务必填写：需要or不需要）

	8
	风险点
	简述议题通过后可能存在、引发的风险，并在议题汇报时着重表述。

	9
	其他备注
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