
书记办公会议题审议单（     年第  次）

	议题名称
	

	序号
	提请部门
	

	1
	议题内容
	

	2
	提    请

议决事项
	

	3
	提请部门

意    见
	

	4
	主管校领导意      见
	

	5
	书记办公会

议决意见
	

	6
	备  注
	


注意事项：
    1.第1、2、3项均需填写；

2.在签署意见时请注明签署时间；

3.审议单请中议题名称用小三号小标宋体字填写，其他内容用小三号仿宋字体填写；议题材料标题用小二号小标宋体字，正文用小3号仿宋体字，段前、段后0行，行距22-28磅。

4.此表与议题材料一同编排页码，正反面印刷。页码使用小四号仿宋体字，靠外侧标注于页面下方，数字左右各放一条一字线。


